IPMJ

INSTITUTO DE PREVIDIAENC}A
DO MUNICIPIO DE JACAREI

RESOLUGCAO N° 01, de 29 de janeiro de 2015.

Dispbe sobre o uso e conducéo de veiculos oficiais do Instituto

de Previdéncia do Municipio de Jacarei.

A Presidéncia do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jacarei - IPMJ], no uso

das atribuicdes que lhe sao conferidas por lei,

Considerando a necessidade de regulamentagao das condigdes de uso e condugao

dos veiculos oficiais do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jacarei;
RESOLVE:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 190, Esta Resolugao disciplina a utilizagao, o procedimento,
a responsabilidade e identificacdo dos veiculos oficiais do Instituto de Previdéncia

do Municipio de Jacarei.

Art. 29, O presente procedimento serd supervisionado pela
Diretoria Administrativa e de Beneficios do IPMJ], sendo atribuicdo da Geréncia
Administrativa do Instituto controlar a utilizagdo dos veiculos oficiais nos termos

estabelecidos nesta Resolugao.
DOS VEiCULOS

Art. 39, Para fins desta Resolucdo sao considerados veiculos
oficiais todos os veiculos de propriedade ou posse do Instituto de Previdéncia do

Municipio de Jacarei.

Art. 49, Compete ao servidor publico encarregado do setor

administrativo ou aquele que exerca atribuicdo equivalente:

I - controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes dos

veiculos oficiais; e

II - organizar e manter atualizado o arquivo contendo os
documentos de propriedade dos veiculos, o valor de aquisicdo, o estado de

conservagao e a relagcao das despesas ocorridas.
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Art. 59, Os veiculos oficiais serdao identificados, com
caracteres legiveis nas portas laterais, com o nome do Instituto acompanhada do

brasdo do Municipio de Jacarei.
DA UTILIZAGAO

Art. 6°. Os veiculos oficiais serdao utilizados exclusivamente

para atendimento das atividades desenvolvidas pelo IPMJ.

§ 1° O Presidente do IPMJ], sempre que necessario e
conveniente ao interesse publico, podera utilizar ou dirigir o veiculo do IPMJ], para

o estrito desempenho de suas atribuicdes;

§ 29 Os servidores do IPMJ] poderdo utilizar os veiculos para
atendimento ao disposto neste artigo, mediante autorizagao, exclusivamente para

o desempenho de suas fungoes.

Art. 7°. Fica expressamente proibida a utilizacdo dos veiculos
oficiais:

I - em atividades de carater particular;

II - para transporte a supermercados, estabelecimentos

comerciais e de ensino e instituicbes bancarias, salvo quando necessario para o

atendimento dos servigos operacionais do IPMJ;

ITII - no transporte de pessoas que nao integrem o quadro de

servidores do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jacarei;

IV - no transporte de ocupantes de cargo efetivo e

comissionados, de suas residéncias ao local de trabalho e vice-versa;
V - no transporte de aposentados, pensionistas e servidores
publicos municipais.

Art. 8°. Os veiculos oficiais nao poderao trafegar fora do
horario de expediente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jacarei, salvo
com autorizacao expressa do Presidente do Instituto, ou do Diretor Administrativo

e de Beneficios, e mediante justificativa do solicitante, nas seguintes hipoteses:

I - houver necessidade de prestacao de servigcos publicos;
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IT - para atendimento das atividades descritas no artigo 6°

desta Resolucao.
DO CONDUTOR

Art. 99, Os veiculos oficiais deverdo ser dirigidos
obrigatoriamente por motoristas do respectivo quadro de carreira, que preencham

as condicOes exigidas pelo Cdédigo de Transito Brasileiro e legislagao aplicavel.

§ 1° Os demais servidores, no interesse do servico publico e
no exercicio de suas atribuicbes, poderdo dirigir veiculos oficiais, desde que
possuidores de Carteira Nacional de Habilitacdo e devidamente autorizados pelo
Presidente através de designacdo por Portaria publicada no Boletim Oficial do
Municipio.

§ 2° O condutor do veiculo oficial, autorizado pelo Presidente
na forma do paragrafo anterior, devera apresentar a Geréncia Administrativa do
IPM], quando do preenchimento da Solicitacdo de Saida de Veiculo, a Carteira

Nacional de Habilitagao.

Art. 10. Os condutores de veiculos oficiais sdao responsaveis
pelas infracdes previstas no Cdédigo de Transito Brasileiro, decorrentes de atos

praticados na direcao dos veiculos.

Art. 11. Em caso de acidente serd instaurado, quando
necessario, sindicancia ou processo administrativo disciplinar com o objetivo de

apurar a responsabilidade.

Paragrafo Unico. Em caso de colisdo de veiculo oficial fica o
condutor obrigado a comunicar a Presidéncia do IPMJ sobre o sinistro e registrar a

ocorréncia.
DO PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 12. Compete a Geréncia Administrativa do IPMJ, ou a
guem ao seu comando, o controle da utilizacdo dos veiculos oficiais, observado o

seguinte procedimento:

I - o solicitante da utilizacdo do veiculo devera preencher
obrigatoriamente o formuldrio de “Solicitacdo de Saida de Veiculo”,

encaminhando-o a Geréncia Administrativa para autorizacdo e controle;
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Il - para a execugao de servicos de rotina o condutor podera
solicitar verbalmente a Geréncia Administrativa a autorizacdo de saida, ficando

dispensado do preenchimento do formulario de “Solicitacao de Saida de Veiculo”;

IIT - Compete a Geréncia Administrativa indeferir a
Solicitacdo de Saida de Veiculos quando constatar que a utilizacdo do veiculo

oficial ndo se adequa as hipéteses previstas no artigo 6° desta Resolucao;

IV - Ao término do expediente, ou na hipdétese de troca de
condutor, o motorista deverd preencher o formuldrio didrio de servicos,

informando:
a) veiculo utilizado e placa;
b) nome do condutor;
c) quilometragem inicial e final;
d) horario de saida e chegada;
e) destinos;
f) objetivo e finalidade de cada deslocamento;
g) nomes dos servidores transportados.

Paragrafo Unico. Os servidores deverao verificar previamente,
junto a Geréncia Administrativa, a disponibilidade e necessidade de agendamento

de data e horario para a utilizacdo dos veiculos.

Art. 13. Os condutores dos veiculos oficiais deverao
comunicar por escrito a Geréncia Administrativa do IPMJ] quaisquer falhas ou
defeitos verificados nos veiculos sob sua direcdo ou responsabilidade, visando

providenciar em tempo habil o imediato ajuste e/ou conserto.

Art. 14. Encerrada a circulagao diaria os veiculos oficiais serao
recolhidos ao estacionamento destinado ao Instituto de Previdéncia do Municipio
de Jacarei, devendo o documento do veiculo e as chaves serem entregues na

Geréncia Administrativa do IPMJ.

Paragrafo Unico. E proibida a guarda de veiculo oficial em

garagem residencial, salvo quando autorizado previamente pelo Presidente ou
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pelo Diretor Administrativo e de Beneficios, mediante justificativa do usuario e

condutor.

Art. 15. E condicdo indispensavel para a utilizacao,
conservacgao e guarda dos veiculos oficiais o controle dos custos operacionais de

combustivel, manutengao e deslocamentos.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao disposto no caput, a
Geréncia Administrativa do IPMJ] encaminhard ao Presidente do Instituto, para
ciéncia, no ultimo dia util de cada més, relatério detalhado da movimentagao de

cada veiculo, especificando:
I - quilometragem percorrida no més;
IT - quantidade de combustivel utilizada no més;
IIT - nomes dos solicitantes;
IV - nomes dos condutores;
V - finalidade da utilizacdao dos veiculos e destino.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos e as duvidas porventura existentes

serdo dirimidos pela Presidéncia do IPMJ.

Art. 17. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contrario, em especial a Resolugao n°
01, de 1° de margo de 2006.

Jacarei, 29 de janeiro de 2015.

Ana Carolina Neves Alves Ramos
Presidente do IPMJ
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ANEXO 1
IPMJ SOLICITACAO DE SATDA DE VEICULO
Servidor Solicitante: Matricula:
Destino:
Data e Horario:
Exposicao dos motivos:
Jacarei, de de
Solicitante
Aprovacdo: [ sim [] Nao
Jacarei, de de

Geréncia Administrativa
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ANEXO II
I PMJ FORMULARIO DIARIO DE SERVICOS
Data:
Veiculo: Placa:
Condutor:

Horario de abertura:

Quilometragem inicial:

Deslocamentos

Destino Finalidade Servidores transportados

Horario de fechamento:

Quilometragem final:

Condutor
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